幼保連携型認定こども園指導監査
監査当日に提示を要する書類一覧表

幼保連携型認定こども園指導監査に当たり、監査当日は以下の書類をご提示ください。

（1）　施設運営
	提示書類
	施設別の提示要否
	書類の
有無

	
	公立
	私立
	

	1.　幼保連携型認定こども園設置・変更等認可関係書類
	
	○
	

	2.　園則（運営規程）
	○
	○
	

	3.　管理規程
	
	○
	

	4.　経理規程
	
	○
	

	5.　旅費規程
	
	○
	

	6.　就業規則
	
	○
	

	7.　非常勤職員就業規則
	
	○
	

	8.　育児休業規程
	
	○
	

	9.　介護休暇規程
	
	○
	

	10.　互助会規程
	
	○
	

	11.　労働基準法関係届出
	
	
	

	
	（1）　労働基準法関係届出・協定書・同意書等
	
	○
	

	
	（2）　給与規程、初任給・昇格・昇給に関する規程
	
	○
	

	
	（3）　扶養、通勤、住居手当の認定関係書類（前年度、本年度）
	
	○
	

	
	（4）　職員履歴書
	
	○
	

	
	（5）　辞令原簿
	
	○
	

	
	（6）　給与台帳（本年度分）
	
	○
	

	
	（7）　社会保険・労働保険関係綴
	
	○
	

	
	（8）　退職願（前年度、本年度）
	
	○
	

	
	（9）　資格証明書（写）
	○
	○
	

	
	（10）　保育教諭とみなす職員の勤務経験・研修修了確認書類
	○
	○
	

	
	（11）　職員名簿（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（12）　職員健康診断書（雇入時健診含む）（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（13）　出勤簿（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（14）　時間外勤務命令簿（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（15）　出張命令簿及び復命書（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（16）　勤務表（シフト表など勤務シフトがわかるもの）
	○
	○
	

	
	（17）　雇用契約書・労働条件通知書
	○
	○
	

	
	（18）　苦情解決体制周知物（パンフレット、チラシ等）
	○
	○
	

	
	（19）　苦情処理の記録、第三者委員会議事録
	○
	○
	

	
	（20）　労働者名簿
	
	○
	

	
	（21）　年次有給休暇管理簿
	
	○
	

	
	（22）　ハラスメント防止規程及びマニュアル等
	
	○
	



（1）　施設運営（続き）
	提示書類
	施設別の提示要否
	書類の
有無

	12.　衛生関係
	
	
	

	
	（1）　水質検査
	○
	○
	

	
	（2）　貯水槽清掃記録
	○
	○
	

	
	（3）　浄化槽保守点検記録
	○
	○
	

	13.　業務の質の向上
	
	
	

	
	（1）　施設の自己評価の実施体制を確認できる書類
	○
	○
	

	
	（2）　施設の自己評価の記録
	○
	○
	

	
	（3）　施設の自己評価結果の公表資料
	○
	○
	

	
	（4）　外部評価の受審状況を確認できる資料
	○
	○
	

	14.　災害対策
	
	
	

	
	（1）　消防計画
	○
	○
	

	
	（2）　防火管理者選任届
	○
	○
	

	
	（3）　防災計画（風水害、地震等非常災害に関する具体的計画）
	○
	○
	

	
	（4）　防災訓練実施記録
	○
	○
	

	
	（5）　消防設備保守点検記録
	○
	○
	

	
	（6）　消防署立入検査結果通知書（前年度、本年度）
	○
	○
	

	
	（7）　業務継続計画（ＢＣＰ）
	○
	○
	

	
	（8）　要配慮者利用施設に係る避難確保計画及び避難訓練実施記録（市町村に対する報告書類含む）
	○
	○
	

	15.　その他
	
	
	

	
	（1）　個人情報保護に関する書類（基本方針、規則、契約書等）
	○
	○
	

	
	（2）　公用車の運転日誌
	
	○
	

	
	（3）　職員研修の記録（外部及び内部）
	○
	○
	

	
	（4）　緊急連絡先一覧（警察・消防等）
	○
	○
	

	
	（5）　送迎バス乗車児童名簿（送迎実施施設のみ）
	○
	○
	



（2）　児童の処遇
	提示書類
	施設別の提示要否
	書類の
有無

	
	公立
	私立
	

	1.　児童出席簿
	○
	○
	

	2.　事業計画書
	
	○
	

	3.　事業報告書
	
	○
	

	4.　各種会議、行事関係記録
	○
	○
	

	5.　園だより
	○
	○
	

	6.　入園のしおり
	○
	○
	

	7．重要事項説明書及び同意書
	○
	○
	


（2）　児童の処遇（続き）
	提示書類
	施設別の提示要否
	書類の
有無

	8.　指導要録（園児の学習及び健康の状況を記録した原本）
	○
	○
	

	9.　家庭連絡帳（2～3名分）
	○
	○
	

	10.　園の全体計画、年間、月間指導計画、週案、日案、日誌
	○
	○
	

	11． 児童の出欠確認及び職員間の情報共有に係る手順書等
	○
	○
	

	12.　健康支援関係
	
	
	

	
	（1）　学校保健計画
	○
	○
	

	
	（2）　児童健康診断記録票
	○
	○
	

	
	（3）　学校医執務記録簿
	○
	○
	

	
	（4）　学校歯科医執務記録簿
	○
	○
	

	
	（5）　学校薬剤師執務記録簿
	○
	○
	

	
	（6）　睡眠時確認記録（ＳＩＤＳ防止）
	○
	○
	

	
	（7）　アレルギー疾患生活管理指導票
	○
	○
	

	13.　安全管理関係
	
	
	

	
	（1）　学校安全計画
	○
	○
	

	
	（2）　危険等発生時対処要領
	○
	○
	

	
	（3）　施設設備安全点検簿
	○
	○
	

	
	（4）　事故等発生記録
	○
	○
	

	
	（5）　火災・児童傷害保険等関係証書
	
	○
	

	
	（6） 交通安全訓練記録
	○
	○
	

	
	（7）　お散歩マップ及び園外活動記録
	○
	○
	

	
	（8）　救急対応訓練記録
	○
	○
	

	14.　給食関係
	
	
	

	
	（1）　検便検査結果表
	○
	○
	

	
	（2）　食育計画
	○
	○
	

	
	（3）　給食日誌
	○
	○
	

	
	（4）　献立表
	○
	○
	

	
	（5）　脱脂粉乳受払簿
	○
	○
	

	
	（6）　食材契約書
	
	○
	

	
	（7）　市場価格調査表
	
	○
	

	
	（8）　検食簿
	○
	○
	

	
	（9）　給食会議録
	○
	○
	

	
	（10） 食材検収記録及び食品納品書
	○
	○
	

	
	（11） 調理業務委託契約書（該当施設のみ）
	○
	○
	

	
	（12）　衛生管理点検記録
	○
	○
	

	
	（13）　栄養報告書
	○
	○
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