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４. パスワードの変更 
 

 

ログイン用パスワードの変更を行うことができます。 
 

1）操作の流れ 

 

パスワードの変更は、以下の流れで行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.メニュー選択 

2.パスワード変更 
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2）画面の流れ 

 

パスワード変更は以下の操作手順で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 メニュー選択 

1 メニュー「変  更（パスワード変更）」を選択します。 

 

操作 

2 パスワード変更 正式 ID のパスワードを変更します。 

2 各項目を入力します。 

3 「【変更】ボタン」を押下すると、パスワードが

変更されます。 

変更後メッセージが表示されます。「OK」ボタ

ンを押下すると、メニュー画面に遷移します。 

操作 

パスワードの変更操作は以上です。 
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５. メールアドレス変更届け申請 
 

 

登録済みメールアドレスの変更を行うことができます。 
 

1）操作の流れ 

 

メールアドレス変更は、以下の流れで行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.メニュー選択 

2.メールアドレス変更届け申請 

3.メールアドレス変更届け申請完了 
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2）画面の流れ 

 

メールアドレス変更は以下の操作手順で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 メニュー選択 

1 メニュー「変  更（メールアドレス変更届け申請）」を選択します。 

操作 

2 メールアドレス変更届け申請 メールアドレスを変更します。 

1 各項目を入力します。 

「【送信】ボタン」を押下すると、メールアドレスが変更されます。押下後、「メールアド

レス変更届け申請完了」画面に遷移します。また、メールアドレス変更後、新メール

アドレス宛てに変更完了通知を通知いたします。 

操作 
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4 メールアドレス変更届け申請完了 メールアドレスが変更されたことを確認します。 

操作 

1 「【完了】ボタン」を押下すると、メニュー画面に戻ります。 

メールアドレス変更届け申請操作は以上です。 
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６. 正式ＩＤ／パスワード確認の申請 
 

競争入札参加資格者にログインするために必要な正式 ID とパスワードを忘れた場合、

確認することができます。 

 

 

1）操作の流れ 

 

正式 ID／パスワードの確認申請は、以下の流れで行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1.インターネット受付 トップメニュー選択画面 

2.正式 ID／パスワードの確認① 

3.正式 ID／パスワードの確認① 申請完了 

メールにて「到達番号」を確認 

4.インターネット受付 トップメニュー選択画面 

5.正式 ID／パスワードの確認② 

6.正式 ID／パスワードの確認② 確認完了 
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2）画面の流れ 

 

2）-1 正式 ID／パスワードの確認 

 

以下、正式 ID／パスワードの確認申請を行うための操作手順です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 インターネット受付 トップメニュー選択 

1 トップメニュー「確認①」を選択します。 

 

操作 
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2 正式 ID／パスワードの確認① 正式IDとパスワードの確認申請を行うための 

必要事項を入力します。 

1 ①～③の項目を入力します。 

2 ④の項目を入力します。④で入力した内容は次の「確認②」でも使用しますので、 

  必ずメモをとってください。 

3 「【送信】ボタン」を押下すると、「正式ＩＤ／パスワードの確認① 申請完了」画面へ

遷移します。（次ページへ） 

「【戻る】ボタン」を押下するとトップメニュー画面に戻ります。 

操作 

現在登録されている業者番号・メールアドレスをお忘れの方は、総務事務センターまで

お問い合わせください。 
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3 正式 ID／パスワードの確認申請完了 

 

1 「【完了】ボタン」を押下すると、トップメニュー画面に遷移します。その後、メールにて 

  到達番号を通知します。 

 

操作 

到達番号は次の「確認②」の画面で使用します。 

 

到達番号をお知らせするメールが一定時間内に受信されていない場合、先ほど入力し

た項目に何らかの誤りがある可能性があります。もういちど、「資格の種類」・「業者番

号」・「メールアドレス」を確認後、再度「確認①」の申請画面から入力してください。 
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2）-2 正式 ID／パスワードの確認 

 

以下、「確認①」で取得した「到達番号」と「キーワード」を使用して、正式 ID／パスワード

の確認を行う操作手順です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 トップメニュー選択 

1 トップメニュー「確認②」を選択します。 

 

操作 
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5 正式 ID／パスワードの確認② 正式 ID／パスワードの発行を行います。 

1 「到達番号」「キーワード」を入力します。 

2 「【発行】ボタン」を押下すると、正式 ID とパスワードが画面に表示されます。必ずメ

モをとってください。その後「【完了】ボタン」を押下すると、トップメニュー画面に遷移

します。「【戻る】ボタン」を押下すると、トップメニュー画面に遷移します。 

操作 

 

1 到達番号は「確認①」で申請項目を入力後、メールにて通知された番号です。 

2 「キーワード」は「確認①」で入力したキーワードです。 
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 6 正式 ID／パスワードの確認② 確認完了 正式 ID／パスワードの確認を行います。 

1 正式 ID とパスワードが画面に表示されます。必ずメモをとってください。 

その後「【完了】ボタン」を押下すると、トップメニュー画面に遷移します。 

操作 

正式ＩＤ／パスワードの確認操作は以上です。 


