
回答日：令和８年１０月３０日

質問
番号

項　　　目 内　　　容 回　　　答

1
仕様書５．業務内容
（１）企画・全体統括

「運営マニュアル」について、受託者の進
行管理用だけでなく、県ご担当者様（関
係職員様）が当日の役割分担や来賓対
応動線、進行確認等を参照・運用される
ことも想定されていますでしょうか。

想定しております。

2

仕様書5.業務内容
(3)会場掲示物等の製作
①ホワイエ展示用パネル印
刷

展示方法についてはどのような想定をさ
れていますでしょうか。別途パネル展示
用の備品など手配が必要でしょうか。

20団体分のB2スチレンボードをイーゼ
ルを用いて展示することを想定しており
ます。
展示用備品については、受託者において
手配をお願いいたします。
なお、ホワイエ展示スペースのレイアウト
については、契約締結後に協議し、決定
いたします。

3
仕様書5.業務内容
(6)出演者に関する手配

登壇者の弁当・飲料の数は各９個でよろ
しいでしょうか。（司会者１名、基調講演１
名、事例発表２名、パネルディスカッショ
ン５名）

基調講演１名がパネルディスカッションに
も参加するため、登壇者の弁当・飲料の
数は各７個でお願いいたします。
（基調講演１名、事例発表２名、パネル
ディスカッション４名）
なお、司会者は登壇者に含みません。

4
仕様書5.業務内容
(5)参加申込受付・管理

参加者の応募については、WEBフォー
ムのみとし、当落の通知もメールのみで
行う事でよいか？（ハガキ・FAXなどの
受付を想定しなくてよいか。）

応募はWEBフォームのみ、当落通知は
メールのみで、ハガキ・FAXでの受付は
想定しておりません。

5
仕様書5.業務内容
(8)アーカイブ配信用動画
データの制作

アーカイブの配信動画について、字幕を
どの程度入れるのか程度が知りたい。
（過去の動画があれば参考に提供してい
ただきたい。）

字幕は、各プログラムのテーマと登壇者
紹介テロップ等とし、発言内容の全編字
幕は想定しておりません。
なお、提供可能な過去動画はございませ
ん。

6

仕様書５.業務内容
(3)会場掲示物等の製作
①ホワイエ展示用パネル印
刷

展示用のB2パネルについて、こちらはす
べてB2の縦型を想定すればよいでしょ
うか？また、展示の方法としては、大きく
「１枚ずつイーゼルで置く」と「パーテー
ション（衝立）などに数枚程度貼り付けて
掲示」という２つあると思いますが、いず
れなどを想定されているでしょうか？特
に後者の場合、B2が縦型なのか、横型
なのか、が関わって参ります。

B２スチレンボードは全て縦型で、イーゼ
ルで1枚ずつの展示を想定しております。

7

仕様書５.業務内容
(3)会場掲示物等の製作
②ステージ吊看板、受付案
内表示、会場入口誘導表
示

ステージ吊看板、受付案内表示、会場入
口誘導表示について、それぞれのサイ
ズ、数量、材質等の仕様をご教示くださ
い。

数量については、ステージ吊看板1枚、受
付案内表示1基、会場入口誘導表示１基
でお願いいたします。
なお、それぞれのサイズおよび材質は契
約締結後に協議し、決定いたします。
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