
変更届出書に係る提出書類一覧表（令和７年４月１日以降）
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1 変更届出書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

2 宅地建物取引業者免許証書換え交付申請書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

3 宅地建物取引業者免許証 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

4
誓約書
　添付書類（２）

○ ○ ○ ○

略歴書（法人役員等・個人代表者用）
　添付書類（３）

○ ○ ○

略歴書（専任の宅地建物取引士用）
　添付書類（８）

○ ○

6
代表者等の連絡先に関する調書※２
　添付書類（９）

○ ○ ○

7 身分証明書（本籍地の市町村が発行）※２※４ ○ ○ ○ ○

8
登記されていないことの証明書又は医師
の診断書（原本）※２

○ ○ ○ ○

9
専任の宅地建物取引士設置証明書
　添付書類（４）

○ ○ ○ ○

10 宅地建物取引士証の写し ○ ○

11
事務所を使用する権原に関する書面
　添付書類（７）

○ ○ ○ ○

12 建物登記事項証明書又は賃貸借契約書の写し ○ ○ ○ ○

13
事務所付近の案内図
　添付書類（１７）

○ ○ ○ ○

14
事務所の写真（入口・外観・内部）
　添付書類（１８）

○ ○ ○ ○

15

営業保証金供託済届出書（供託書の写し
を添付）又は弁済業務保証金分担金納付
書の原本
　添付書類（１９）

○

16 履歴事項全部証明書（法人登記簿謄本） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ △ △ △

17 戸籍抄本※３ ○ ○ 〇

18

（旧姓併記を希望する場合のみ、次のいず
れかが必要）住民票抄本、宅地建物取引士
証の写し、運転免許証の写し（いずれも旧
姓が併記されたものに限る）

○ ○ 〇

19 郵便局若しくは行政からの表示変更通知写し ○

※１　上記△については、法人かつ支店の登記をした場合のみ必要です。
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※５　変更届出書及び添付書類の提出部数については、以下のとおりです。（書面手続の場合）
　　　主要県土（福岡・北九州・飯塚・久留米）・・・正本１部、副本１部
　　　一般県土（上記以外の県土整備事務所）　・・・正本１部、副本２部
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※３　就任や交代を伴わず、旧姓併記の追記のみ希望する場合は、省略可

5

※４　外国籍の方は、身分証明書の代わりに下記の内容が記載された住民票抄本を提出してください。
　　　１　国籍
　　　２　在留カード記載の在留資格、在留期間、在留期間満了日、在留カード番号
　　　３　特別永住者証明書に記載の特別永住者証明書の番号
　　　１と２あるいは１と３の内容が必要です。
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※２　取締役⇔代表取締役、監査役⇔取締役等の役職名のみの変更の場合、政令使用人⇔法人役員等
　　政令使用人と役員間の異動の場合、政令使用人の従事事務所変更のみの場合は、6～8は不要です。
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